Na temelju ¢lanka 117. stavka 2. tocke 10. Zakona o pomorskom dobru i morskim
lukama (.Narodne novine® broj 83/23), ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (,Narodne
novine® broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19 i 151/22), ¢lanka 3. stavka 2. Zakona o
financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija (,Narodne novine“ broj
121/14 1 114/22), €lanka 92. Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama (,Narodne novine*
broj 83/23) i &lanka 12. stavka 1. todke 10. Statuta Zupanijske lucke uprave Mali Losinj
(KLASA: 342-21/24-02/01, URBROJ: 2107-1-7-24/01-1-6 od 29. oZujka 2024. godine),
Upravno vijeée Zupanijske luéke uprave Mali LoSinj dana 28. oZujka 2025. godine donosi:

PRAVILNIK
O POSTUPCIMA IZDAVANJA RACUNA
NAPLACENIH GOTOVINOM | POLOGA GOTOVINE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupcima izdavanja raduna naplaéenih gotovinom i pologa
%otovine (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se nacin izdavanja i sadrZaj racuna koje izdaje
upanijska lucka uprava Mali LoSinj (dalje u tekstu: ZLU Mali Losinj), a koji se naplacuju
gotovinom, rokovi za polog gotovine, prodajna mjesta - luke u kojima se obavlja djelatnost,
odgovornost ovlastenih radnika za financijsko poslovanje, visina blagajnickog maksimuma, a
sve u svrhu kvalitetnijih internih kontrola.
Financijsko poslovanje vodi se u skladu sa Zakonom o financijskom poslovanju i
radunovodstvu neprofitnih organizacija (,Narodne novine" broj 121/14 i 114/22) i drugim
propisima koji reguliraju ovo podrudje.

Clanak 2.

ZLU Mali Losinj nije obveznik fiskalizacije temeljem &lanka 3. stavka 1. totke 2.
Zakona o fiskalizaciji prometa gotovinom (,Narodne novine" broj 133/12, 115/16, 106/18,
121/19, 138/20 i 114/23), s obzirom da ista nije obveznik poreza na dobit.

ZLU Mali LoSinj je u sustavu PDV-a.

Clanak 3.

Racuni koji se naplaéuju gotovinom izdaju se u upravi te u lukama kojima upravlja ZLU
Mali LoSinj. Radune izdaju operateri — lucki redari ili druge zaduZene osobe (dalje u tekstu:
lucki redari) i isti su odgovorni za financijsko poslovanje, odnosno za izdavanje i naplatu ratuna
te polog gotovine.



Prilikom izdavanja racuna, lucki redar koristi poslovni softver, s time da se u upravi
koriste racunalo i printer, a na terenu mobilni uredaj i mobilni printer.

Clanak 4.

Svaki lugki redar prilikom pristupa poslovnom softveru za izdavanje raduna dobiva
oznaku i lozinku preko koje moze pristupiti poslovnom softveru.

Lucki redar lozinku treba Euvati kako druge osobe ne bi neovladteno pristupile softveru
i u njegovo ime izdale racun.

Clanak 5.

Na svakom prodajnom mijestu - luci, na elektroni¢kom naplatnom uredaju ili na nekom
drugom vidljivom mjestu, mora biti istaknuta obavijest o obvezi izdavanja racuna te obveza
kupca da preuzme i zadrzi izdani raéun.

Il. POSLOVNI PROSTORI/PRODAJNA MJESTA
U KOJIMA SE OBAVLJA DJELATNOST

Clanak 6.

Ravnatelj Zupanijske lucke uprave Mali Losinj (dalje u tekstu: Ravnatelj) sastavlja popis
prodajnih mjesta - luka u kojima se obavlja djelatnost, a koji sadrzi: naznaku luke, datum
pocetka primjene vaZenja podataka i imena i prezimena lugkih redara na naplatnom uredaju.

Popis prodajnih mjesta - luka mijenja se prilikom svake promjene podataka i isti se &uva
u arhivi.

Clanak 7.

Za potrebe prometa gotovinom smije se zadrZati gotov novac u glavnoj blagajni do
visine blagajni¢kog maksimuma od 12.000,00 eura.

Lucki redari koji zaprimaju gotovinu duZni su sav primlien novac uplatiti na glavnu
blagajnu najkasnije iduci radni dan, a blagajnik na glavnoj blagajni ista sredstva uplatiti na
transakcijski racun najkasnije iduci radni dan.

ll. SADRZAJ RACUNA
Clanak 8.
SadrZaj racuna detaljno je opisan u Uputi za blagajni¢ko poslovanje, a koja je sastavni
dio ovog Pravilnika.
IV. POSEBNE ODREDBE
Clanak 9.
Ravnatelj, odnosno osoba koju Ravnatelj zaduZi, duzna je obugiti lugke redare koji rade
na naplatnim uredajima, kako bi postupali sukladno odredbama ovog Pravilnika, Uputama za
blagajni¢ko poslovanje te pravilima struke.

Ukoliko lugki redari ne postupaju u skladu s ovim Pravilnikom, podlijeZu odgovornosti
sukladno odredbama vaZeceg Pravilnika o radu ZLU Mali LoSinj te vaZeéeg Zakona o radu.



V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika provode se na nacin na koji je isti donesen.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik se objavljuje danom dono$enja na oglasnoj plogi ZLU Mali Losinj, a stupa
na snagu prvog dana nakon dana objave na oglasnoj plodi ZLU Mali Losin;.

KLASA: 342-21/25-02/01
URBROJ: 2107-1-7-25/01-1-7
Mali LoSinj, 28. ozujka 2025. godine

ZUPANIJSKA LUCKA UPRAVA MALI LOSINJ
Upravno vijeée




